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一、业主委员会进件

1、法人即主任的身份证正反面照片(分开提供）
2、业主委员会备案表提供“业主委员会基本情况”这页
有主任信息及业委会公章拍照后上传到营业执照处
3、营业执照统一信用代码任意15或18位数字
4、结算等其它信息按业主委员会真实信息填写，最好
是提供开户许可证，
5、以上是复印件资料必须盖公章提供



业主委员会按进件流程提交审批，待微信和支付宝官方审核时会驳回. 扫拓展码处理
以下为进件平台审核进度中驳回内容，如下：
出现这样的驳回原因是业主委员会无营业执照，资质证明是按业主委员会备案表某一页上传的，且营业执照统一信用代码
为任意15或18位数字，官方在审核资料时在“国家企业信用信息公示系统”上核查不到对应商户信息就会驳回。



微信授权验证方式1：法人授权验证

适用范围

l 企业/个体户/小微商户，法人可以扫码授权验证的



聚合支付微信认证异常扫拓展二维码操作说明

聚合支付微信商户
号

                                       （9位聚合支付的微信商户号，用
于核算收款商户号确认过程）

此微信商户号与聚合支付商户号关联，
作用是方便微信官方的认证

拓展二维码

1）拓展二维码用于解决商户完成自
助信息提交以及开户意愿确认

2）请确认是本商户提交资料的经办
人或法人扫码

操作步骤描述
1）手机端扫码后微信系统能匹配到商户号信息的，直接根据文档提供的9位商户号进行确认；
2）手机端扫码后微信系统不能匹配到商户信息的，点击注册新商家，按照操作引导信息完成；
3）涉及到法人无法授权的，可以通过打款验证方式授权，需要注意打款时效性，尽量在当天完成。

视频操作地址    

扫拓展二维码的目的是：实现商户的微信官方认证以及开户意愿确认

1.1 微信授权操作指引文档



 1.2 业主委员会--法人核实商家身份过程（1/2）



1.2 业主委员会--法人核实商家身份过程（2/2）



1.4 业主委员会--法人核实商家身份过程（3/3）

说明：业主委员会经办人验证时只能按“汇款到银行账户”验证



1.3 法人核实收款商户号

聚合支付商
户微信授权
完成，联系
运维人员安
排部署



微信授权验证方式2：经办人打款授权

适用范围1（最常见）

l 企业或个体户的法人无法联系，需由经办人打款授权验证的。（例如 停车场法人出
国或暂时无法取得联系的）



1.4 业主委员会--经办人核实商家身份过程（1/3）

说明：经办人



1.4 业主委员会--经办人核实商家身份过程（2/3）



1.4 业主委员会--经办人核实商家身份过程（3/3）

说明：业主委员会经办人验证时只能按“汇款到银行账户”验证



1.5 核实收款商户号

聚合支付商
户微信授权
完成，联系
运维人员安
排部署



支付宝认证授权方式1：法人授权验证

适用范围

l 企业/个体户/小微商户，法人可以扫码授权验证的



聚合支付支付宝认证异常扫拓展二维码操作说明

聚合支付支付宝
商户号

 _________________（16位聚合支付的支付宝商户号，用于核算收款商户号确
认过程）

此支付宝商户号与聚合支付商户号关联，作用是方便
支付宝官方的认证

  

拓展二维码 

1）拓展二维码用于解决商户完成自助信息提交以及开
户意愿确认

2）请确认是本商户提交资料的经办人或法人扫码 

 场景描述 1）手机端扫码后支付宝系统能匹配到商户号信息的，直接根据文档提供的16位商户号进行确认；
2）手机端扫码后支付宝系统不能匹配到商户信息的，按照操作引导信息完成；
3）涉及到法人无法授权的，可以通过打款验证方式授权，需要注意打款时效性，尽量在当天完成。

其他 详细的操作指引文档见附件 （首次操作建议看附件PDF进一步了解）；

2.1 支付宝授权操作指引文档

扫拓展二维码的目的是：实现商户的微信官方认证以及开户意愿确认



2.2 业主委员会--法人核实商家身份过程（1/2）



1.2 业主委员会--法人核实商家身份过程（2/2）

注意：登记证明照片：上传提供2M以内清晰完整的登记证书影印件（业主委员会备案表+开户许可证拼图上传）
注册号：请录入XX市+开户许可证上的编号(编号非核准号)(例:广州市0000-00000000)



打款验证
方式三：使用“企业银行账户验证”来进行授权
企业商家若使用 “企业银行账户验证” 进行验证，按页面提示完善进件对公账户信息点击确定，待支付宝官方向企业银行账号汇入一笔 指定金额
（0.01 元~1 元），（打款中页面在打款完成后可在 2 个小时后进行查询，企业商家收到转账金额在页面填写收款金额后点击立即认证完成授权）

注意：收款金额允许填
写次数为5次，超过5
次会报错提示验证失败，
需撤销申请单，重新认
证



1.2 业主委员会--法人核实商家身份过程（2/2）

等待审核结果



聚合支付商户支
付宝授权完成，
联系运维人员安
排部署

法人核实收款商户号



支付宝认证授权方式2：经办人扫码+打款授权

适用范围1（最常见）

l 企业或个体户进件时有上传经办人信息的，授权需由经办人验证。法人扫码操作
不了，企业或个体户的法人无法联系，需由经办人打款授权验证（例如 停车场法
人出国或暂时无法取得联系的）



2.2 业主委员会--经办人核实商家身份过程（1/2）



1.2 业主委员会--经办人核实商家身份过程（2/2）

注意：登记证明照片：上传提供2M以内清晰完整的登记证书影印件（业主委员会备案表+开户许可证拼图上传）
注册号：请录入XX市+开户许可证上的编号(编号非核准号)(例:广州市0000-00000000)



方式三：使用“企业银行账户验证”来进行授权
企业商家若使用 “企业银行账户验证” 进行验证，按页面提示完善进件对公账户信息点击确定，待支付宝官方向企业银行账号汇入一笔 指定金额
（0.01 元~1 元），（打款中页面在打款完成后可在 2 个小时后进行查询，企业商家收到转账金额在页面填写收款金额后点击立即认证完成授权）

注意：收款金额允许填
写次数为5次，超过5
次会报错提示验证失败，
需撤销申请单，重新认
证

1.2 业主委员会--经办人核实商家身份过程（2/2）



商家认证审核通过，完成收款账号核实

1联系人重新扫服务商商家认证二维 码，
或直接登录支付宝搜索“支付宝商家 认
证助手”
2进入商家注册页面，点击“去核实” 按钮

（3）选择当前服务商名下的收款账号
注意：只有商户全称与所注册商家名称一致的收款账号 smid
才能进行授权
如待绑定列表中无对应的收款账号 smid，可通过“添加更多 
收款账号”进行添加，

（4）完成收款账号绑定

至此，支付宝商户号就完成整个支付宝认 
证流程，可以正常收款了


